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Kurum Adi : Milli Egitim Bakanligi Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigii
Smavin Ad1 : Adaylik Kaldirma Yazili Simavi

Smav Merkezi : 81 Il Merkezi

Sinav Tarihi ve Saati : 24 Aralik 2017 Pazar, saat: 10.00

Simava Giris: Adaylar sinava, fotografli Sinav girig belgesi ve gecerli kimlik belgelerinden
birisi (izerinde T.C. kimlik numarasi yer alan niifus clizdan/T.C. kimlik kart1, stirlicii belgesi
veya gegerlik siiresi devam eden pasaport) ile gireceklerdir. Fotografli sinav giris belgesi ve
gecerli kKimlik belgesi yaninda olmayan adaylar sinava alinmayacaktir.

Sinav Siiresi ve Soru Sayisi: Sinav 120 dakika siirecektir. Coktan segmeli 5 (bes) secenekli,
toplam 100 (yliz) soru sorulacaktir. Ayrica sinavda 4 (dort) yanlis cevap, 1 (bir) dogru cevabi

gotlirecektir.

Engelli Adaylarla Ilgili Duyuru:

> Isitme engelli adaylar ile okuyucu kodlayict hizmeti alacak olan aday/adaylara 15
dakika ek siire verilecektir.

SINAV GOREVLILERININ DIKKATINE

09/12/2016 Tarih 29913 Resmi Gazete’de yayimlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayih
Milli Egitim Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname
Ile Baz1 Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanunun 12. Maddesi 2. Fikrasi geregince simnav uygulamalar1 kapsamindaki fiilleri
isleyen gorevli ya da adaylara, isledigi fiilin tiiriine gore cezai miieyyideler getirilmistir.

Niifus ciizdanlarim1 degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yaparak, niifus
ciizdanlar1 niifus miidiirliiklerince alinan adaylar, niifus miidiirliiklerince kendilerine
verilen fotografl ve imzal veya miihiirlii gecici kimlik belgesi/ kimlik kart:1 talep belgesi
ile sinava alinabilecektir.

Sinav giivenlik posetlerinin a¢ilmasi ve kapatilmasi1 EK-1’de yer alan dokiimana
gore yapilacaktir !!!

GENEL HUSUSLAR
|. Bina Sinav Komisyonunun Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

- Bina sinav komisyonu baskani, bélge siav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili yapacagi
toplantiya katilir.



- Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore okulda sinav planlamasini ve
organizasyonunu yapar.

- Salon gorevlilerinin sinav salonlarina cep telefonu ile girmeleri yasaktir, salon gorevlilerinin
cep telefonu ve benzeri iletisim araglari ile smav salonlarina girmesini engeller. Sinav
oncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtir.

- Sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonundan
alarak, sinavdan en az 2 (iki) giin 6nce adaylarin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder.

-1 (bir) nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle sinav salonlarinin ve 1 (bir) nolu siray1
O0gretmen masasinin oniinden baglatarak S kurali geregince kapiya dogru devam eden sinav
siralarinin sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve sinav siiresince salonlari
kontrol eder.

- Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat 6nce toplanti yaparak kura ile salon
baskani, gozetmen ve yedek gdzetmenleri (*) belirler, gorev ve sorumluluklarini agiklar.
Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek gézetmenlerden gorevlendirme yapar.

*Yedek gézetmenin gorevleri sunlardir:

1) Sinav salonundaki gorevliler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.

2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan adaylara refakat eder. (Saglik kurulu raporu ibraz
edilecektir.)

3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

- Toplantiya katilmayan, gorevine ge¢ gelen ve/veya cep telefonu ile sinav salonuna girmekte
israr eden salon gorevlisine (yedek gozetmen dahil) gorev vermez. Bu salon gorevlisini
tutanakla belirleyerek bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir.

- Sinav gorevlilerine ait ad, soyad ve gorevlerini gosterir yaka kartinin smav siiresince
gorevlilerin iizerinde bulunmasini saglar.

- Smav giinli, smav evrak kutularini/cantalarin1 sehir i¢i smnav evraki nakil koruma
gorevlilerinden tutanakla teslim alir. Smavin baslamasina yarim saat kala smav giivenlik
kutulari acip i¢indeki sinav giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bdlge sinav
yiiriitme komisyonunun talimatina gore islem yapar.

- Soru kitap¢igl, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu smav giivenlik
posetlerini salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.
- Adaylar, giivenlik gorevlileri ile is birligi icerisinde sinav binasina alir.

- Adaylar binaya; fotografli sinav giris belgesi ve gegerli kimlik belgesini kontrol ederek alir.
Fotografli sinav giris belgesi ve gecerli kimlik belgesi yaninda olmayan adaylar sinava
alimmayacaktir.

- Adaylar, yanlarinda kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
hari¢, sinava; ¢anta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim
araclar1 ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve
kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya
mekanik cihazlar, databank so6zliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar,
pergel, agidlger, cetvel vb. araglar, ruhsatli veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine
gecebilecek nesneler ile giremez. Bu sekilde sinava girmis adaylarin sinavlari gegersiz sayilir.



- Smavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde sinav binasina gelen adaylarin sinava
katilmalarini saglar. Bu adaylara ek siire verilmez. 15 dakikadan sonra gelen adaylari sinav
binasina almaz.

- Sinav siiresince, gorevliler digindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

- Biitiin sinav salonlarinda sinavin ayni saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

- Sinav sirasinda gerekmedikge yedek sinav evrakini kesinlikle agmaz ve yedek sinav giivenlik
posetini bina sinav komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina sinav komisyonu
tarafindan zaruri durumlarda yedek sinav giivenlik poset agilmis ise tutanakta bina bilgilerini,
acilan yedek siav evrakinin agilis saati, nedeni ve kag¢ adet sinav evraki kullanildigini agikca
belirtir. Tutanagi bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve yedek sinav giivenlik posetine
koyarak sinav giivenlik posetine yerlestirir.

- Tek Kkisilik salonlarda aday sinava gelmedi ise sinav evraklarimin bulundugu smav
giivenlik poseti acilmaz, o salonun sinav gorevlileri tarafindan tutanak tutulur ve bu
tutanak bina sinav komisyonu tarafindan da imzalanir.

- Smav sirasinda, smavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

- Sinavin bitiminden sonra salon baskanlar1 tarafindan getirilen ve i¢inde cevap kagitlari, soru
kitapgiklari, salon yoklama listeleri ve varsa diger sinav evrakinin (tutanak vb.) bulundugu agzi
kapatilmis sinav giivenlik posetlerini imza karsilig teslim alir.

- Smav giivenlik posetlerini, ait olduklar1 sinav evrak kutularma/gantalarmma koyarak seri
numarali giivenlik kilidi ile kilitleyip sehir i¢i sinav evraki nakil koruma gorevlilerine tutanakla
teslim eder.

- Bolge smav yliriitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

Il. Salon Gérevlilerinin:
A) Sinav Baslamadan Once Yapacaklari Islemler;

- Smav baslamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce sinav yerinde hazir bulunur ve sinav dncesi bina
sinav komisyonu baskani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katilir.

- Salon bagkani, gorevli oldugu salona ait sinav giivenlik posetini tutanakla teslim alir.

- Gozetmen gorevli oldugu salona giderek adaylari karsilar.

- Adaylar; fotografli sinav giris belgesi ve gegerli kKimlik belgesini kontrol ederek salona alir.
- Adaylar, fotografli sinav giris belgesinde belirtilen sirada sinava girer. Gerektiginde adayin
yerini degistirme yetkisi salon bagkanina aittir.

- Tek Kkisilik salonlarda aday sinava gelmedi ise sinav evraklarinin bulundugu smav
giivenlik poseti acilmaz, tutanak tutulur ve bu tutanak bina sinav komisyonu tarafindan
da imzalanr.

- Smav giivenlik posetini adaylarin gozii 6niinde ve sinavin baslamasina yaklasik 15 dakika
kala agar.

- Sinav giivenlik posetinden ¢ikan soru kitapciklarinin ve cevap kagitlarinin kontroliinii yapar,
eksik veya fazla olmas1 halinde bunu tutanakla belgeler.

- Asagidaki ifadeyi yiiksek sesle okur:

“Aday, cevap kagidinin ve soru kitapciginin kendisine ait olup olmadigini kontrol eder.
Kendisine ait olmayan sinav evrakim kesinlikle kullanmaz ve durumu salon gorevlisine



bildirir. Kendisine ait olmayan sinav evrakini kullanan adayin sinavi gecersiz olacagindan
dogabilecek her tiirlii yasal sorumlulugu da kabul etmis sayilir.”

- Kitapgigin 6n veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar1 yiiksek sesle okur, adaylarin
sorularini cevaplar ve adaylarla sinav siiresince gerekmedikg¢e konusmaz.

- Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen adaylara, kendi isimlerine ve
aday numaralarina gore basilmis olan cevap kagitlarin1 dagitir ve cevap kagidinda yer alan
bilgilerin adaya ait olup olmadigini kontrol etmesini ister.

- Adayi cevap kagidinda yazili olan bilgilerinde hata varsa, cevap kagidi kullanilamayacak
durumdaysa, cevap kagidinda bask1 hatasi varsa ya da adayin adina diizenlenmis cevap kagidi
bulunmuyorsa, sinav baglamadan 6nce salon gorevlileri tarafindan tutanak hazirlanir. Adaya
verilen yedek cevap kagidina, aday kimlik bilgileri salon bagkaninin agiklamalarina gore
yazilir.

- Adaylara, soru kitap¢igi ve cevap kagidi tizerinde yapacaklari yazi yazma/isaretleme/silme
islemleri i¢in koyu siyah ve yumusak uglu kursun kalem ile leke birakmayan yumusak silgi
kullanmalarini hatirlatir.

- Kullanilan kalemlerden dogacak hatalar ile cevap kagidi iizerinde aday tarafindan yapilan
silinti ve kazintilardan dogacak hatalardaki sorumlulugun adaya ait oldugunu soyler.

- Adaylara, cevaplarin1 cevap kagidinda belirtilen 6rnekte oldugu gibi, yuvarlagin digina
tagirmadan cevap kagidinda ilgili secenegi bularak isaretlemelerini hatirlatir.

- Adaylar cevap kagidi iizerinde cevap alani disinda bulunan yerlerde kesinlikle isaretleme
yapmaz. Bu alanlarda yapilan isaretlemelerden dolay1 cevap kagidi okuyucularda okunamazsa
tiim sorumlulugun adaya ait oldugunu soyler.

- Her sorunun 5 (bes) secenegi vardir. Bu segeneklerden sadece 1 (bir) tanesi dogru cevaptir.
Cift isaretlenmis veya iyi silinmemis cevaplarin optik okuyucular tarafindan yanlis cevap olarak
degerlendirilecegini belirtir.

- Adaya ait fotografli sinav giris belgesi ve gecerli kimlik belgesi ile cevap kagidindaki basili
aday bilgilerini kontrol eder.

- Cevap kagidinda yer alan imza boliimiinii adaya silinmeyen kalem ile imzalatir.

- Soru kitapgiklarini adaylara dagitir.

- Aday tarafindan hizlica kontrol edilen soru kitap¢iginda, eksik sayfa veya baski hatasi varsa
bu kitapcig1 yedegi ile degistirir.

- Adaylara simav baslamadan once soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur.

- Adaylara soru kitap¢iginin 6n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasin1 yazmalarini sdyler.
- Adaylara, soru kitap¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav sonunda
soru kitapciklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlarinin gecersiz sayilacagini
bildirir.

- Soru kitapeik tiirli A olan adaylarin cevap kagidindaki kitapgik tiirii boliimiiniin A yuvarlagini,
soru kitap¢ik tiiri B olan adaylarin ise cevap kagidindaki kitapcik tiirii boliimiiniin B
yuvarlagini isaretlemelerini sdyler.

- Sinavin baglama ve bitis saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar. Smavin ilk 30
dakikas1 tamamlanmadan ve smav bitimine 15 dakika kala adaylarin sinav salonundan
cikamayacaklarini duyurur.

- Adaylarin, sorulara verdigi cevaplart almalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin smavinin
gecersiz sayilacagini duyurur.



- Sinav sirasinda kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢eken, kopya veren, kopya ¢ekilmesine
yardim eden adaylarin sinavlarinin gecersiz sayilacagini sdyler.

B) Sinav Siiresince Yapacaklari Islemler;

- Smav basladig1 andan itibaren ilk 15 dakika icerisinde sinav binasina gelen ve sinava girmesi
bina sinav komisyonunca uygun goriilen adaylar1 sinava alir ve bu adaylara ek siire vermez.

-Sinav giivenliginin saglanmasi i¢in smavin ilk 30 dakikasi tamamlanmadan ve smav
bitimine 15 dakika kala hicbir aday1 sinav salonundan disar1 ¢ikarmaz.

- Sinav aninda yaninda (kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
hari¢) ¢anta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim araglari ile
depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye,
kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlar,
databank sozliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar, pergel, agidlger,
cetvel vb. araglar, ruhsathi veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek
nesnelerden herhangi birini bulunduranlarin sinavi, siav kurallarini ihlal ettigi i¢in tutanakla
gecersiz sayilacaktir.

- Sinava girmeyen adaylarin, salon aday yoklama listesinde isimlerinin karsisina silinmeyen
kalemle “GIRMEDI” yazar ve cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” kutucugunu kursun
kalemle kodlar.

- Cevap kagidinda adayin imzasinin olup olmadigini ve cevaplarini kodladigini kontrol eder.

- Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi disinda disar1 ¢ikmasina izin vermez, zorunlu
durumlarda adaya gorevli yedek gézetmenin eslik etmesini saglar. Bu durumda adaya ek siire
tanimaz. Yaninda yedek gozetmen olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava almaz, soru
kitap¢ig1 ve cevap kagidini beraberinde gétiirmesine izin vermez.

- Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden adayr uyarir, kopya ¢ektigi belirlenen adayla ilgili tutanak
diizenler. Bu tutanagi diger sinav evraki ile birlikte sinav giivenlik posetine koyar. Ayrica bu
adayin cevap kagidindaki kopya ile ilgili kutucugu kursun kalemle kodlar.

- Smav bitimine 15 dakika kala adaylar1 "15 Dakikamz Kaldi, Cevaplarimzin Cevap
Kagidina Kodlamis Olmasina Dikkat Ediniz " seklinde uyarir.

- Sinav bitimine 5 dakika kala adaylar1 "5 Dakikamz Kald1 " seklinde uyarir.

- Adaya ait cevap kagidindaki salon bagkani ve gdzetmenin kontrol ettigine dair bolimi
silinmeyen kalemle imzalar.

C) Sinay Bitiminde Yapacaklar Islemler;

- Sinav siiresi bitiminde siavi durdurur. Cevap kagitlarini ve soru kitap¢iklarini adaylardan
teslim alir, salon aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigini kontrol eder.

- Sinav evrakini teslim eden adaya, salon aday yoklama listesini silinmeyen kalem ile imzalatir.
(Bu islemi sinav baslamadan once ya da sinav sirasinda yapmaz).

- Cevap kagitlarii, soru kitapgiklarini, salon aday yoklama listesini ve varsa diger sinav
evrakini (smav sirasinda tutulan tutanak veya tutanaklar) sinav giivenlik posetine yerlestirir.
Sinav giivenlik posetini talimatlara uygun olarak agzini kapatir. Kapatilan smav giivenlik
posetini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.



Sinav salonunda unutulan ve/veya sinav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlar
Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan isleme alinmayacak
ve yasal sorumluluk salon bagkani ve gozetmene ait olacaktir.

Bu kurallara uymadig1 herhangi bir yolla tespit edilen adaylarin smav1 iptal edilecek ve
devam etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, salon gorevlileri diger adaylarin dikkatini
dagitmamak, zaman kaybetmelerine yol agcmamak agisindan gerekli goriirse kural disi
davraniglarda bulunanlara sinav sirasinda uyarida bulunmayabilecektir. Bu adaylarin kusurlari
ve kimlik bilgileri bir tutanakla sinav evrakina eklenecektir. Bu adaylarin sinavi gegersiz
sayilacak ve simav sonug belgesi diizenlenmeyecektir.

Ayrica, salon gorevlileri;
» Adaya ait gegerli kimlik belgesinin sinav siiresince kendi sirasinin {izerinde
bulundurmasini saglar.

» Salonda soru kitap¢igi, gazete, kitap vs. dokiimanlari okumaz.

» Yiksek sesle konusmaz ve girilti ¢ikaran ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak
sekilde dolagsmaz.

» Sinav siiresince salonu terk etmez.

» Cay, kahve vs. igmez.

» Adayin basinda uzun siire beklemez.

» Adaylarla sinav bagladiktan sonra ve sinav siiresince konusmaz.

» Adaylara ait sinav evrakini dikkat ¢ekici bir sekilde incelemez.

» Diizenlenen tutanaklar, 6zel belge niteliginde oldugundan, resmi evrak formatinda ve

anlasilir olmasina dikkat eder.

Tutanaklarda, sinav adi, tarihi, saati, oturum bilgisi, adaya ait kimlik, salon ve sira bilgileri ile
yasanan sorunu ve yapilan islemi eksiksiz olarak belirtir. Hazirlanan tutanakta salon
gorevlilerine ait kimlik ve iletisim bilgileri yer alarak imzalanacaktir.

Sayimn Gorevli:

Sinavin saglikli yiiriitilmesi konusunda en biiyiik yardimcimiz sizsiniz. Gorevli oldugunuz
salonda smavin Bakanliimiz Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak
uygulanmasindan ve sinav evrakindan siz sorumlusunuz. idari ve hukuki olarak Bakanligimiz
tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Calismalarimiza verdiginiz destek igin tesekkiir eder, basarilar dileriz.
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Tletisim Numaralart:
0312413 3280 - 413 3283 - 413 3247- 413 3248 — 413 4616




