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................................................................... MUDURLUGUNE

Dokiiman Yoénetim Sistemi ( DYS ) yayginlastirilmasi siirecinde Bakanhigimiz Bilgi
islem Dairesi Baskanliginin 01.03.2017 tarihli ve 2641560 tarihli yazis1 ekte gonderilmis
olup, Ilimiz biinyesindeki tiim resmi okul ve kurumlarimiz DYS'ye dahil edilecektir. Ilimizde
DYS'ye gegis islemleri 30.04.2017 tarihinde tamamlanacaktir. DY S'ye gegis kapsaminda ;

1-Okul ve kurum miidirliiklerinde DYS'de yazisma yapacak idari personelin ( Miidiir,
Miidiir Bas Yardimcis1 , Miidiir Yardimcisi, Memur, VHKI, Bilgisayar Isletmeni, ... vb gibi
unvanlardaki personel yazilacaktir ) bilgileri ekteki DYS'ye Geg¢is Personel ve Kurum
Bilgileri Formuna eksiksiz ve dogru olarak islenecektir. DYS'ye Gegis Personel ve Kurum
Bilgileri Formunda isimleri bulunan personele DYS'de yazisma yapabilmesi i¢cin TUBITAK
tarafindan {iretilen Nitelikli Elektronik Sertifikas1 ( NES ) alinacaktir. NES, Dokiiman
Yonetim Sisteminde evrak {izerinde imzasi1 ve parafi bulunan kisiler i¢in talep edilecektir.
Resmi evrak ilizerinde imzasi ve parafi bulunmayan diger personel igin e-imza talebi
yapilmayacaktir. 1l ve Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerinden okul ve kurum miidiirliiklerine
gorevlendirilen personelden Nitelikli Elektronik Sertifikasi bulunan , 3 yil kullanim siiresini
heniiz doldurmamis ya da daha once Okul ve kurumlardan il ve ilge Milli Egitim
Midiirliiklerinde gorevlendirildikleri i¢in  Nitelikli  Elektronik Sertifikas1  ¢ikartilan
personelden 3 yil kullanim siiresini heniiz doldurmamis olanlar da bu forma islenecek ve
aciklama siitununda " NES mevcuttur " yazilacaktir. Sertifikalar ilgili personele kurye
tarafindan imza mukabili teslim edilecektir. DYS'ye Gegis Personel ve Kurum Bilgileri
Formu ilgili okul ve kurum miidirliiklerince 16.03.2017 tarihine kadar dys49@meb.gov.tr
e-mail adresine gonderilecektir.

2-DYS'ye Gegis Personel ve Kurum Bilgileri Formunda isimleri bulunan idari personel
icin ( her personel i¢in ayr1 ayn ) yazimiz ekindeki 6rnek imza almak igin yapilacak islemler
takip edilerek TUBITAK NES basvuru islemlerinin tamamlanmasi okul ve kurum
miidiirliiklerince saglanacaktir. E-imza ile ilgili islemler tamamlandiktan sonra sistem
tizerinde bulunan 1slak imzali bagvuru formu yazicidan iki ntisha ¢ikti olarak alinacak ve bu
form MAVI kalemle imzalanarak birer niishas1 kapali zarf igerisinde iist yazi ile birlikte
Miidiirligiimiiz Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Sube Miidiirliigiine ulastirilacaktir.

flge Milli Egitim Midiirliikleri ise tim okul ve kurum midiirliiklerinin basvuru
formlarin birlestirerek tek zarf igerisinde iist yazi ile birlikte Miidiirliigiimiiz Bilgi Islem ve
Egitim Teknolojileri Sube Miidiirliigline ulastirilacaktir.

Adres: Istasyon Cad. Valilik Binas1 Kat : 3 Ayrintili bilgi igin: Mus Bilgi islem Subesi
Elektronik Ag: mus.meb.gov.tr Tel: (436)2123583 (121)
e-posta: musmem(@meb.gov.tr Faks:

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalannugtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 3c89-4bec-31fb-9622-dea8 kodu ile teyit edilebilir.



Bagvuru yapildiktan sonra , il Midiirliigiimiizce onay verilmeden ve basvuru formlar
TUBITAK 'a iist yaziyla gonderilmeden NES iiretimi TUBITAK tarafindan yapilmamaktadir.
Basvuru formlarinn en ge¢ 23.03.2016 tarihine kadar Il Miidirligiimiize ulastirilmasi
gerekmektedir. Bagvuru formlarmin i1 Milli Egitim Midiirliigiine Ulastirilmamasi ya da
geciktirilmesi durumundan NES'in temini ile ilgili olusabilecek sorumluluklar ilgili okul ve
kurum /ilge MEM miidiirliiklerine ait olacaktir.

3-Gegis stiresinin kisa olmasi nedeniyle DYS egitimi yazimiz ekindeki Mesleki
Gelisim Programui igerigine gore yapilacaktir.

Buna goére ;
a) DYS il Yoneticisi tarafindan DYS llge Yoneticilerine konu ile ilgili egitim verilecek olup ,
egitim tarihi, saati ve yeri ilge miidiirliiklerimize bildirilecektir.
b) DYS llce Yoneticileri aldiklar1 egitim sonunda kendi ilgelerindeki okul ve kurum
personeline gerekli DYS egitimini vereceklerdir.
¢) DYS il Yoneticisi tarafindan merkezde bulunan okul/kurum miidiirliiklerindeki personele
Miidiirliigiimiizce belirlenecek program dahilinde DYS egitimi verilecektir. DYS egitim plani
Midiirliigiimiizce hazirlandiktan sonra yaziyla okul/kurum midiirliikklerine bildirilecektir.
d) DYS egitimi ile ilgili kurs islemleri 26.04.2017 tarihine kadar tamamlanacaktir.
4-Okul-kurum ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikklerinin Islemleri eksiksiz yapabilmeleri
icin hazirlanan Islem Takip Cizelgesinin uygulanmasi ilgililerce saglanacaktir.
5-DYS ile ilgili yaz1 ekindeki belgeler ve gerekli dokiimanlar mus.meb.gov.tr adresinde
DYS sekmesinden temin edilebilecektir.
DYS'yve gecis islemlerinde herhangi bir aksakliga meydan verilmemesi, istenilen bilgi
ve belgelerin zamaninda Midirliigiimiize gonderilmesi hususunda gerekli hassasiyetin
gosterilmesini 6nemle rica ederim.
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EKLER:

Bakanlik Yazis1 ( 2 sayfa)

DYS'ye Gegis Personel ve Kurum Bilgileri Formu

Islem Takip Cizelgesi

DAGITIM:

flge Kaymakamliklarina (ilce MEM)

Merkez Resmi tiim okul ve kurum miid.
Adres: Istasyon Cad. Valilik Binas1 Kat : 3 Ayrintil bilgi i¢in: Mus Bilgi slem Subesi
Elektronik Ag: mus.meb.gov.tr Tel: (436)2123583 (121)
e-posta: musmem(@meb.gov.tr Faks:

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmsur. http:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 3¢89-4bec-31fb-9622-dea8 kodu ile teyit edilebilir.



